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1. Jogszabdlyi hdttér

A Hizirend a nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovébbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhaszndlatarol
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovdbbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.

A Hézirendet a nevelbtestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziiléi Szervezet véleményét a Hézirend elfogadésa el6tt (Nkt. 25.8), valamint az intézményi
tandcs véleményét [20/2012. (VIIL31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. ]. A Hazirend nkorméanyzati 6voda
esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjdn a fenntart6 egyetértésével — az egyhdzi intézmény
esetén a Nkt. 32. § (1) i) pontja szerint - a fenntart6 j6vahagydsdval vélik érvényessé.

2. A Hdzirend hatdlya

A Hizrend az 6voda 6ndllé belsd jogforrasa. Az intézmény belsé milkodését a Pedagdgiai
programmal és a Szervezeti és miikodési szabdlyzattal egylitt hatdrozza meg.
A Hizirend elkészitéséért az 6voda igazgatGja felelds, elfogaddsa az Nkt. alapjan a
nevelétestiilet jogkore. A neveldtestiilet dontése el6tt ki kell kérni a Szildi Szervezet
véleményét. Ugyanezt az eljardst kell kévetni a Hazirend médositdsa soran is.
Telen dokumentum személyi hatélya kiterjed a Farbe-Bambiné Magandvodat hasznélok teljes
korére, az évoda valamennyi kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban €s a munkaviszony
jellegli jogviszonyban, megbizési jogviszonyban, egyhazi szolgdlati jogviszonyban alléra, a
jogviszonyban 4ll6 gyermekekre, a sziileikre, az dvoddban tartézkodd személyekre. Térbeli
hatdlya pedig kiterjed a kiilsé helyszinen zajlé nevelési terekre is.
A Haézirendben foglalt eléirdsok betartdsa, betartatdsa mindannyiunk szdmaéra kotelezo.
A Hazirend el6irasai azokra az dvodai és dvodén kiviili, nevelési idében, illetve nevelési id6n
kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai program alapjdn az 6voda
szervez, és amelyeken az Gvoda ellitja a gyermekek felligyeletét.
A Haézirend az 6voda Facebook oldaldn megtaldlhatd. A beiratkozds sordn, valamint az év elsé
sziil6i értekezletén minden sziilé megkapja a Hazirendet. Ezen kiviil:

e az igazgatd iroddjdban, Facebook oldalédn és/vagy honlapjdn megtekintheti

» kérheti, hogy az évoda a beiratkozdsi értesitovel kiildje el szdmdra elektronikus

formaban

A médositott Hazirendet a sziilok az 6voda honlapjdn vagy a kdzponti falidjsagon ismerhetik
meg.
Jelen Hazirend 2025. 09. 01-jén 1ép hatélyba.

3. Altaldnos informdciok intézményiinkrol

Az 6voda neve, elérhetdségei: Farbe-Bambiné Maganévoda
* Cime:

= 8200 Veszprém Pipacs utca 31.

» Tel/fax: 06-30-843 01 40

= E-mail: bambinobirodalom@ gmail.com
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» Honlap: www.bambinogyermekbirodalom.hu

* Az dvoda OM-azonositdja: 202912

o Az o6voda fenntartéja, cime: Gyermekek és Fiatalok Fejlodését Segité Kozhaszni
Alapitvany 8200 Veszprém Sorhéz utca l/c

o Az dvodaigazgato fogaddoraja: minden ho elsé hétfijén, (elozetes egyezietés alapjan).

e A fenntartd képviseldje, a gazdasdgi vezetd és a gyermekvédelmi felelds fogaddorat
elozetesen megbeszéElt idopontban tart.

e Az o6voda  gyermekjogi  képviseléje Dr. Zabolai Timea, 20-4899565
timea.zabolal @ijb.emmi.gov.hu

3.1. Nyitvatartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jét6] a kovetkezd év augusztus 31. napjdig tart.

Az 6voda heti és éves nyitvatartisi idejének meghatdrozésa a fenntarté joga.

Ovodéank munkanapokon 7.00-16.30 6riig tart nyitva.

Kérjiik, hogy lehetdség szerint 8.55-ig érjenek be a gyermekekkel, hogy a tizéraithoz valo
késziilédésben mar részt tudjanak venni a gyermekek.

Az 6vodaban 13.00 és 15.00 kiozitt csendespihené van, a gyermekek hazaadésara ebben
az idészakban csak kiilondsen indokolt esetben van lehetiség.

Az 6voda szombaton €s vasarnap, valamint munkasziineti napokon zdrva tart. A szokdsos
nyitvatartdsi rendt6l valé eltérésrdl a fenntartd dont irdsbeli kérelem alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget jogszabdly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idopontokrdl a nevelési év elején tdjékoztatni kell a
Sziil6i Szervezetet, illetve az adott idépont elétt legaldbb hét nappal a falidjsagon meghirdetni
azt.

3.2. A nydri ovodai élet, a zdrva tartds rendje

A nyéari zdrds idbszakdrél és pontos id6pontjdrél az dvodaigazgaté dont a fenntartd
joévdhagydsdval. A nyari zaras harom hét, ebben az idészakban folynak a karbantartdsi €s
takarftdsi munkdlatok. A munkélatok fiiggvényében az iddétartamtdl el lehet térni. A zarés
id6tartama alatt mdsik Gvoddval kotott egylittmiikédési megéllapodds alapjdn biztositjuk a
gyermekek feliigyeletét.

Az 6voda nydri zdrva tartdsdr6l minden nevelési év elején, de legkésdbb februdr 15-ig
tajékoztatjuk a sziiloket.

Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miitkédési feltételek
tart6s hidnya miatt a hémérséklet legalabb két egymdst kovetd nevel€si, oktatdsi napon nem €ri
el a hisz Celsius-fokot, az igazgatd a fenntarté €s a mukodtetd egyidejli €rtesitése mellett
rendkiviili sziinetet rendel el, €s a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tdjékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartdsdban mikodé
mdsik intézményben vagy a partnerintézményben gondoskodhat a gyermekek elhelyezésérol.
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4. Az évodai jogviszony, a be- és kiiratkozds rendje

Az 6vodai felvétel, 4tvétel jelentkezés alapjén torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az ovodénkba
felvett gyermek a harmadik életév betdltése utdn kezdheti meg az 6vodat. Abban az esetben, ha
a hdroméves és anndl idésebb kord gyermekeket fel tudjuk venni, és tovdbbi féréhellyel
rendelkezik Gvodénk, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a felvélelétdl
szamitott fél éven beliil betdlti.
A gyermek az Gvoddval jogviszonyban 4ll, a jogviszony a beiratds napjdn jon létre. A felvétel
Gvodénkban egész évben folyamatos.
Az évodai beiratkozés a sziild és a gyermek személyes jelenlétével valésithaté meg.
Az 6voda korzethatdrral rendelkezik, szabad férdhely esetén més korzetbol/telepiilésrdl is
fogadunk gyermekeket, Veszprém virmegyén beliil.
Az 6vodai beiratkozdskor be kell mutatni:
» a gyermek szemédlyazonositdsdra alkalmas és dllampolgarsdgéara vonatkoz6 hatosdgi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),
» g gyermek nevére kidllitott lakcimet igazold hatsagi igazolvanyt
»  TAJ kértyét
* aamennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolds bemutatdsa a szakellétds
biztositdsa €rdekében
* tartés betegség esetén orvosi szakvéleményt
»  speciélis étkezési elldtds esetén szakorvosi javaslat, tartdsan beteg igazolds
amennyiben a gyermek fokozott kockdzati allergids betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel 16, beiratkozdskor a sziilének tdjékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi dllapotdrél és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrol
» szill6 személyazonossdgdt igazolé hatGsdgi igazolvdnyokat €s lakcimet igazold
hatésdgi igazolvanyéat
» nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorldsa tekintetében.

Az 6voda honlapjardl letdlthetd vagy személyesen igényelheté adatlap kitéltve
e beiratkozdsi adatlap (elérhetd: az évoddban nyomtatott formdban vagy elektronikusan
az igazgatd kiildi el).
A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozds napjdn — az elektronikus elérhetdségének megaddsdval —

kérte, elektronikus tton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke Svodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kertilt.

Az bvoda igazgatbja

= az dvodai felvételi, dtvételi kérelemnek helyt adé dontését irdsban,
= g kérelem elutasitdsara vonatkozd dontését hatarozati formaban.

Az évodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja
a dontésrél értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjét.

Megsziinik az dvodai elhelyezés, ha:
* agyermeket mdsik dvoda dtvette, az dtvétel napjan
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o a felmentést engedélyezo szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek szdmara
dvodabdl valé kimaraddsara

o agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjin

e az Gvodaba jardsi kotelezettségét killfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

4.1. A beiskoldzds rendje

Tankételes kord az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziilével fogad66ra keretében november hénapban egyezietiink a gyermek iskolaérettségérol.
A sziil§ kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A szildé a kérelmét az iskolakezdés évében,
janudrban, a felmentést engedélyezd szervhez az 4ltala megadott idépontig nydjthatja be. A
kérelemiirlap a kordbbi évek gyakorlatdnak megfelelden mar adott év december végétsl a
kérelembenyijtdsi hatdrid6 végéig elérhetd a kovetkezd linken: https://ohtan.ch.goy.hu/. Nem
az 6voda feladata és felelGssége a kérelem benyijtdsa, arrél minden esetben a sziilonek kell
gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil {igyfélnek az adott hatdsdgi eljardsban.

Az adott évben tanktteles korba 1épd gyermeket a sziil koteles beiratni a lakéhelye szerint
illetékes, vagy a sziil6é dontése alapjdn vélasztott iskola elso évfolyamara.

4.2. Az dvodai elldtds igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legaldbb napi négy 6rdban évodai foglalkozdson vesz részt. [Nkt. 8.
§ (2) bekezdés]

A sziild — targyév dprilis 15. napjdig benyudjtott — kérelme alapjdn a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betslt, kiilonds méltdnyldst érdemld esetben, djabb kérelem alapjdn annak az €vnek az
augusztus 31-ig napjdig, amelyben a gyermek az Otodik életévét betdlti, a Kormdny
rendeletében kijeldlt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozédson vald részvétel aldl,
ha csalddi koriilményei, sajdtos helyzete indokolja. Ha az eljdrdsban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgaté vagy a védénd rendelhetd ki. Tartés gySgykezelés alatt
4116 gyermek esetében a kérelem a tdrgyév dprilis 15. napja utédn is benyujthat. Az eljdrdsi
hatéridd 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
o amikor a gyermek egészséges; ehhez a hdzi gyermekorvostdl kapott igazoldst szitkséges
benydjtani.
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4.3. Kiilfoldre torténd tavozds bejelentés szabdlyai

Az évoddba jaré gyermek esetében a sziilldn elbzetesen irdsban értesiti az igazgatdt, hogy
gyermeke az dvodakdtelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mér
kiilfoldon tartézkoddé dvodakoteles gyermek esetében az Oktatdsi Hivatalt kell a sziilonek
értesiteni a beiratkozds idejének utolsd napjit kovetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziillé a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabdlysértési eljardst kell meginditani az
évodai nevelésben valé kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utols6
magyarorszigi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tdvozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjdban térténik.

Amennyiben az 6vodaba jardsi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek el€ri a tankételes

kort, megsziinik az dvodai elhelyezése.

5. Az dévodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

5.1. Az étkezésre vonatkozo rendelkezések, szabdlyok!

A gyermekeknek naponta ttszor van sziikségiik étkezésre, ebbdl az 6voddban hdrom étkezést
biztositunk (két kisétkezést és egy f6étkezést):

Tizérai: 8.45 —9.45 h kozott

Ebéd: 12 — 13 h kozott

Uzsonna: 15 — 15 30 kdzétt.

A tiz6rai nem helyettesiti a reggelit, ezért a gyermekeknek javasoljuk otthon a reggelizést.
Amennyiben erre nem volt lehetdség, a sziilo jelezze, €s a gyermek kap reggelit is az 6vodaban.
Reggel és napkozben a gyermekek csak az dvoda és az 6vodapedagdégus iltal biztositott,
illetve kinalt ételt fogyaszthatjak.

Névnapra, szilletésnapra csak szdmlaval igazolt, készen vett, ill. cukrdszdai siiteményt adhatunk
a gyermekeknek, amelyeket talaldsig hiitében tarolunk.

Az ételallergids gyermekek Etkezését kiilsé beszallitéval meg tudjuk oldani. Ehhez szakorvosi
igazolas sziikséges.

Azon gyermekek szdmdra, akik szakorvosi javaslat alapjdn, olyan specidlis igényl diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgéltaté nem tud elvallalni kdzétkeztetés keretein
beliil, mds mdédon koteles az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgatdé jogosult hatirozni arrdl, hogy specidlis diéta esetén méltdnyossigi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatdsdgi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljirdsban
torténik.

Az ételt az Frseki Hittudoményi Fdiskola f6zékonyhdja biztositja az Gvoda szdmdra.

A le nem mondott ebéd hazavitelére nincs méd.

Kérjiik, hogy az dvoda teriiletén ne Kkinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerrel.

;;;;;;

vagy a képviseletre jogosult személy dontési jogktrébe tartozik. [328/2011, (XL 29.} Kormanyrendelet 2. § (4)
bekezdés])

Verzig: 1. Ervényes: 2025. szeptember 01, napjdtél
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Az ebédlemondds rendje
Etkezést lemondani telefonon a 30-8430140-es telefonszdmon keresztiil lehet.
Munkanapokon 9.30 6rdig van lehetdség a mésnapi étkezés lemonddsara.

Etkezési téritési dijkedvezmények

2015. szeptember 01-t81 a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet szerint, sziiléi nyilatkozat
alapjan a jogszabdlyban meghatdrozott feltételek megléte esetén ingyenesen étkezhetnek az
6vodés kord gyermekek.

Az ingyenes étkezés biztositdsa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
sziilé/torvényes képviseld részérél a Korm. rendelet 6. mellékletében szerepld nyilatkozat
kitdltése, és az intézményvezettbhtz torténd benyljtdsa. Az ingyenesség a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdg esetén a jogosultsig kezdé napjatdl,
legkordbban dvodai elldtds igénybevételétdl jar, egyéb esetekben a nyilatkozatnak az
Svodatitkdrnak torténd benyijtisdt kdvetd naptél. Az ingyenes étkezés feltételeirdl a sziildt,
beiratkozdskor, illetve a legelsd sziildi értekezleten tdjékoztatni kell.

A konyhai dolgozd az élelmiszerekb6l koteles ételmintdt megbrizni a hiitészekrényben a
kizegészségiigyi szabdlyok 4ltal eloirt iddtartamban. Az ételminta megbrzése azokra a
sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziiléje hoz be. A
behozott siitemény eredetét nyugtdval/szamldval kell igazolni, €s a csomagoldson fel kell
tiintetni az allergén Osszetevoket is.

6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az dvoddban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscesillapitét szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégité, miel6bbi gydgyulisa és a tobbi gyermek egészségének megérzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a sziil§ tobbszéri felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az 6vodaigazgatd a gyermekjoléti szolgélatot
értesiteni.

Az G6vodapedagdgusoknak nem szabad otthonrél behozott gyodgyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos krénikus betegségek, amikor
az azonnali gyGgyszeradds elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az l-es tipusi
diabétesszel €16 gyermekek specidlis elldtdsa, illetve az dvodaban jelentkez6 magas gyermeki
14z csillapitésa.

Az évodapedagdgus feladata baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset stlyossagitol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
ldzgdres esetén gondoskodni kell az orvosi ellatdsrdl (mentd, orvos kihividsa, a gyermek
elszdllitdsa orvoshoz), és a sziil6 értesitésrél. Minden, az Gvodéban tortént sériilésrdl feljegyzést
készit az erre kijelolt felelds személy (igazgatd), tovdbba a baleset stlyossagatdl fiiggden a
Koznevelés Informacids Rendszerében rogzitjik a baleseteket.

Verzis: 1. Ervényes: 2025. szeptember 01. napjdtdl
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Egyebekben a Szervezeti és miikddési szabdlyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagégus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hdnyés, hasmenés, hasgdres, erfs
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrévidebb idén beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziilé koteles mielébb megérkezni gyermekéért, €s 6t orvoshoz
vinni. A pedagégus a mellékletben talilhaté nyomtatvinnyal adja 4t a beteg gyermeket az
érte megérkezé sziilonek vagy hozzatartozonak.

Ezutin a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A betegen, vagy betegségre utalé tiinetekkel hazaadott gyermeket kérjiik 24 oran at
megfigyelni, a kévetkezo nevelési napon 6vodankat nem litogathatja.

A sziil8 koteles bejelenteni az évodapedagGgusnak azokat, a gyermek egészségi dllapotdval
kapcsolatos informdcidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozést igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyégyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos lefrdst koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ell4tds idétartamaban. Az dvodénak 4t kell adni legaldbb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos dltal meghatdrozott idészakban nem ldtogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak a gyermek héziorvosdnak igazoldsaval johet djra
ovodaba a gyermek.

Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségfejlesztéssel osszefiiggo feladatokra, amelyek kiilondsen:

e az egészséges taplilkozds - az egészséges életmdd, a testdpolds, a tisztdlkodas, az
étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmi ételek €s italok, a magas s6- €s telitettzsir-
tartalmd ételek fogyasztdsdnak csokkentése, a zoldségek &s gylimolesok, illetve
tejtermékek fogyasztdsdnak Osztonzése, a fogmosds, a réteges 6ltozkodes, a pihenes, a
betegségmegeldzes €s az egészségmegdrzés szokdsainak alakitésa,

¢ a mindennapos, frissitd mozgds, szabad mozgds lehetdsége,

» atesti €s lelki egészség fejlesztése, a viselkedesi fiiggbségek megeldzése,

s aszenvedélybetegségekhez vezeto szerek fogyasztdsidnak megeldzése,

* abantalmazas megeldzése,

¢ 3 baleset-megel6ze€s €s elsOsegélynyujtas,

e aszemélyi higiéné.

Az egészséges €letmddra vonatkozé szabdlyok betartdsa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

Verzig: 1. Ervényes: 2025, szeptember 01, napjdtsl
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7. A gyermek mulasztdsdnak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok

Ha a gyermek az ovodal nevelésbdl tdvol marad, mulasztdsit igazolnia kell. A mulasztést
igazoltnak tekintjiik, ha

a szil6 eldzetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a hidnyzast;
a sziil6 az 6t napot meghaladoé hianyzasroél elozetesen irasbeli kérelmet nytjtott be
az 6vodaigazgatdja felé, és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott;

Junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjitk a tdvolmaradast, ha a sziild a nydri
igényfelmérés sordn aldirasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;

a gyermek beteg volt, €s azt orvosi igazoldssal igazolja:

o elfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus formdaban kiéllitott orvosi
igazolast, melyet kinyomtatva kell dtadni a gyermek dévodapedagdguséinak.
Kétség esetén a nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a sziilét a hiteles igazolas
bemutatdsara.

a gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

7.1. A betegségek igazoldsanak formdja és hatdrideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formdja Az igazolis hatirideje
Betegség utdn a visszatérés elsé napjan az
évodaba érkezéskor az
évodapedagdgusnak kell atadni. (orvosi

z Orvosi igazolds igazolds hidnydban a gyermek nem

Betegs

()

veheté be az ¢voddba, mivel egészségi
dllapota  jogszerlt igazoldssal nem
aldtamasztott.)

Viratlan vagy hivatalos | Hatdsdgi  igazolds/szilléi  igazolds
esemény irasban

A hidnyzdst kivetd elsd napon dvodiba
érkezéskor az OGvodapedagdgusnak kell
dtadni.

Csalddi program frasban/elektronikusan, megjeldlve

¢ 0 djékoztatdsa . e -
Az Gvoda elbzetes  tdjéko S Legkéstbb a hidnyzast megelézd napon

. e iam . kell az évodanak eljuttaini.
tavolmaradas idOtartamat.

Egy hetet meghaladd
hidnyzds

Az 6voda ,,Sziili kérelem az dvodai
foglalkozdsokrél  valé  tdvolmaradds | Legkésébb a tervezett tdvolmaradds
irdnt” cimid formanyomtatvAnydnak | megkezdését megeldzben 3 nappal kell
kitoltése, az Gvodaigazgatd | benydjtani az dvodaigazgatdnak.

engedélyezése,

A sziild koteles minden esetben a hidnyzds okét ismertetni telefonon, interneten. Fert6zé
betegség (barinyhimld, kotéhartya-gyulladids, tetvesség, covid, influenza...) esetén a
sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

A gyermekek csaladi okok miatti hidnyzisa tekintetében nincsen megszabva korlat,
amennyiben fejlodése kiegyensiilyozott, a sziilé donthet arrdl, hany nap sziiloi igazoldst vesz
igénybe. Amennyiben a gyermek fejlédése indokoltta teszi, az igazgaté mérlegeli a csaladi
okok miatt engedélyezett napok szaminak korlatozasat, errdl fogad6oran személyesen €s
irdsban is tdjékoztatja az €rintett sziiloket.

Verzio: 1. Ervényes: 2025, szeptember 01. napjdtol
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Amig a sziilé az orvosi/hatésigi igazolist At nem adta az évodapedagdégusnak, addig a
gyermek a kozosségbe nem vehetd be. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a tdvollét
pontos idétartamat [EMMI rend. 51. § (1) bekezdés]. A héziorvos vagy hizi gyermekorvos az
orvosi igazoldst nem hiteles elektronikus formdban is tovébbithatja a sziil6 részére. Kétség

esetén

a nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a sziil6t vagy a tanulét a hiteles igazolds

bemutatdsdra.

Amennyiben a gyermek tdvolmaradésat a sziild nem igazolja, a mulasztds igazolatlan.

TeendOk igazolatlan mulasztés esetén:

Ot napndl tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az Ovoda igazgatGja €rtesiti a
gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes csaldd- €s gyermekjoléti
kézpontot, csalddbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot. Az
értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgdlat az Gvoda bevondsdval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak feltdrdsdra figyelemmel
meghatérozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek Gvodaba jardsdval, tovdbba a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztdsrdl tdjékoztatja az dltaldnos szabdlysértési hatdsdgot. (11 nap
igazolatlan mulasztis esetén szabalysértési birsdgot dllapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai nevelésben, ¢s
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hdsz nevelési napot, az évoda
igazgatGja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint
illetékes gydmhatdsdgot, a csaldd- és gyermekjoléti kdzpontot, csalddbél kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot.[EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hidnyzdsok megelézése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelez6
dvodai nevelésbdl tdvolmaradds kockazatanak kitett gyermekeket.

8. Ovo-védd intézkedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozé eszkizok hasznalatira vonatkozd szokasok,
szabalyok leirasa

Belsé tér:

Az épiilet folyoséin kulturalt kozlekedésre neveljilk a gyermekeket. Ezt kerjilk a
sziiloktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az évodapedagogus engedélyével hagyhatja el,
még abban az esetben is, ha a sziilé vagy hozzitartozé megérkezett a gyermekeért.
Az 6vodapedagdgusok a csoportban dolgozd felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési €v kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartdsforma, mik a kozdsen kialakitott

Verzio: 1.
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szokasok, szabdlyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajit €s a tobbi gyermek
testi épségének és nyugalminak érdekében kell betartaniuk, akkor is, ha sziileik
jelen vannak.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
haszndlni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkozokkel kapesolatos szokdsok betartdsa
(pl. oll§, ceruzdk, ragasztd, stb.).

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgisos jatéka (labddzas, fogbeska, stb.) nem zavarhatja més
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és id6jardsnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgésit nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolés, festés, mintdzds, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizardlag lilve, rendeltetésszerlien hasznélhatjak.
Aszfaltkrétidval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az ligyességi jatékokat (ugréiskola, ugrékotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futétértdl félreesd, az dvodapedagdgus, neveld-oktaté munkét segitd altal kijeldlt
helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt titvonalon szabad, betartva a haladési irdnyt
€s a kdvetési tdvolsdgot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az dvoddban haszndlni csak
az ¢vodapedagdgus engedélyével szabad.

A miszéka alatt — haszndlat kézben — a mdsik gyermeknek d4thaladni, 4tfutni,
motorozni nem szabad.

A hintét kizdrélag az 6vodapedagdégus vagy az dltala megbizott személy felligyelete
mellett szabad hasznalni.

A cstiszdak csiszé felilletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az el6tte 1€vé mar lecstszott.

A kertészkedéskor hasznilhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnott feliigyelete mellett hasznélhatjék.

Az Ové-véds intézkedéseket, a gyermekek eg€szségének és testi épségének védelmére
vonatkozd eloirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jar6 veszélyforrdsokat, a tilos €s az elvéarhatd
magatartdsformét az els6, Gvoddban toltstt naptél kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jitszétér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig
haszndlhatjak a jatékokat. Ez azt jelenti, hogy ha a sziil6 megérkezett €s dtvette a gyermekét,
a lehet leghamarabb hagyjdk el az udvar/évoda teriiletét.

Verzio: 1.
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9. A gyermekek érkezésének és tdvozdsdnak rendje

A gyermeket 6vodiba érkezésekor a sziil§ vagy hozzéitartozé minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagdgusnak vagy a csoportszobédban tartézkodd pedagdgiaiasszisztensnek,
dajkénak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba,
az 6vodapedagégus nem tud a gyermek megérkezésérél, igy felelésséget sem vallalhat érte.

Kérjiik a sziiléket, hogy a tizéraiztatds kezdete el6tt érkezzenek meg gyermekiikkel annak
érdekében, hogy a gyermek a tizérai el6tti szabad jitéktevékenységbe is be tudjon kapcsolddni.
Ezzel is tudjuk biztositani a sziilétél vals elvalds zokkendmentességét. Ezek a rendelkezések
azt a célt szolgéljak, hogy az Gvodai tevékenységek zavardsa nélkiil érkezhessenek meg az
dvoddsok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozaskor a megfelelé ,J6  reggelt kivdnok, Sziasztok
gyerekek/Viszontldtdsra” koszonési formuldval koszonti a gyermek a felnétteket és tarsait.
Kérjiik a sziiléket, hogy 6k is ezt a koszonési formdt alkalmazzak. A sziilé megérkezésekor a
gyermek addig nem tdvozhat a csoportbdl, mig az évodapedagbgus vagy a pedagdgiai
asszisztens nem észlelte a gyermek tdvozasi szdndékdt. A gyermek — atvételét kivetben a
sziilével — a lehetd legrovidebb idd alatt hagyja el az 6voda teriiletét, €s a gyermeket a sziild
nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilsk minden nevelési év elején nyilatkozatot téltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabdl. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilé reggel {rdsban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megaddsdval. Az illetd személy
koteles igazolni magit a gyermek dtvétele elétt.

Ha a zards idépontjdig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, €s a sziild
koteles mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tébb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelzlink a gyermekjoléti szolgdlatnak.

10. A gyermekek ofthonrdl behozott targyainak, jdtékainak szabdlyozdsa
A gyermekek az Gvodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jétékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd,
vagy oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjival stb.) a csoport figyelmét az Gvodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszélyezietné az egészséges személyiségfejlédést.

A csoport Ovodapedagodgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem elétt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az dvodai élet gyakorlasihoz
nem sziikséges targyak bevitelét. Az Ovodapedagdgus sajit hatdskdrben donthet errdl.
Amennyiben az el6irt szabalyozast nem tartja be a sziilo €s a gyermek, a bekovetkezett karért
az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban felelsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az évodaban ékszert, 6rat viselni — kivéve a fiilbevalét —, mert ez balesetveszély
forrdsat hordozhatja magéban. Jaték ékszereket sem.

Verzid: 1. Ervényes: 2025, szeptember 0. napjdidl
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A gyermek nem hozhat az évodiba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
laptopot, okosdrit, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszkdzdk nem sziikségesek az
6vodai jatéktevékenységhez.

Az 6vodédba behozott targyakeért, jitékokért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

11. A gyermek ruhdzata az évoddban

A gyermeknek a sziilé biztositja a csoportszobai, illetve udvari véaltéruhdt, cipdt és a
mozgastevékenységhez a ruhdzatot (fontos az egészségiigyi €s kényelmi szempontok betartésa,
a testmatricdk, félelmet, undort kelté mintdzati ruhazatok mell6zése). Kényelmes, konnyii,
praktikus ruhdt hordjon a gyermek az 6voddban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrél a sziiloi
értekezleteken taiékoztatjuk a sziiloket.

A ruhdzatot €s ldbbelit jellel kérjiik elldtni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
dvodai €letét konnyiti meg.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztdn, dpoltan kell az vodaba jaratni. Ha ez nem valésul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlddését. Erre felhfvjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem torténik véltozis,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgdlatnak kell jelezniink.

12. Adatvédelem

Az 6voda igazgatSja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felnéttek adatait. Az évoda dolgozdi nem adhatjak ki a sziiléknek méis gyermek és
feln6tt adatait. Ovodédba lépéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzdjarulnak azon adataik
hasznélatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formdjat és idOtartamat
a Szervezeti €s miikodési szabdlyzat melléklete tartalmazza.

Az 6vodiban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekril. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozisségi csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagégusok szdmara bemutathatdk legyenek.

13. A gyermekjogok és kitelességek, a jutalmazds és a fegyelmezés

13.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatdsa

PRl

A gyermeki jogok érvényre juttatdsdért a pedagégusok, pedagégiai asszisztensek a felelosek a
gyermek Gvodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tdvozdsig, tehdt az dvodai nevelés
idotartama alatt. Munk4djuk sordn biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatdsat. Az Gvoda tobbi alkalmazottjatsl, valamint a gyakorlatdt intézménylinkben tolt6
fdiskolai hallgatéktdl, egyéb képzésen résztvevoktol (pl. dajkaképzét végzlk) is elvirds a
gyermeki jogok érvényre jutdsdt segitd magatartas.

Verzio: 1. Ervényes: 2023, szeptember (1. napjdtél
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13.2, A gyermekek jogai

Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon.

Az 6vodéban biztonsdgban és egészséges kirnyezetben neveljék, oktassdk. Napirendjét
életkordnak megfelelben alakitsdk ki, életkordnak €&s fejlettségének megfelelden
biztositsdk szdmdra a jatékiddt, levegbztetést, pihendidodt, étkezést, testmozgast.
Biztonsaga érdekében az Gvoddban tartézkoddsa ideje alatt végig pedagbgus feliigyelete
alatt all.

A gyermek emberi méltGsdgdnak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
védelmet kell biztositani szdmédra a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, megaldzé biintetésnek vagy
bandsmédnak. Ide tartozik az étel tilzott erbltetése, a levegbztetés megvondsa is. A
gyermeket kzvetlen vagy kozvetett hatrdnyos megkiilonboztetés nem érheti.

Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, dtaddsdt tdrgyilagosan és tobboldaltian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valo részvételér.

Valldsi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

Személyiségjogait, cselekvési szabadsigat, csaladi élethez, maganélethez valé jogét az
6voda tiszteletben tartja.

Csalddja anyagi helyzetétdl fiiggben téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A tartds gyogykezelés alatt allé gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyez6 szerv
az G6vodai foglalkozdson vald részvétel aldl felmentette) az Svoda a sziild részére
tandcsaddst, konzultaciot biztosit, tovabbd terdpids vagy mds kezelés sziikségess€ge
esetén tovédbb irdnyithat a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy mas szakelltast biztosité
intézményhez.

13.3. A gyermelki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljardsrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak €érvényre, vagy bérki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatédrsdt felszdlitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szdmdra
segitséget nydjtani a helyes viselkedéshez

ha az els6 felsz6litds utdn sem tapasztalhaté viltozas, koteles az évodaigazgaténak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabdl

a gyakorlaton részt vevok szdméra szakmai tandcsot adni, megbeszélést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kovetden az Svodaigazgatdnak
€s a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevével
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozési feladatokat a hidnyossdgokat hangsilyozva.

Verzio: 1.
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13.4. A gvermekek kotelességei

Az int€zmény eszkozeit (jat€kok, tevékenységi, fejlesztbeszkdzik), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznaljak, arra vigydzniuk kell.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben és a hdzirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik és az altaluk hasznélt
jatékok, eszk6zok rendben tartdsdban.

Tiszteljék pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkdjukat €s az voda tdbbi
dolgozdjat. Ennek feltétele, hogy a sziilék is egylittmikodjenek a tiszteletadas
képességének kialakitdsaban.

Tartsdk be a csoportban €s az dvoda egészében kialakitott szokdsokat, szabélyokat,
melyek a kozosségi nevelés €s a biztonsdgérzet kialakuldsdnak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, cstinya beszéd, hangoskodas nem fér Ossze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjogdnak, cselekvési szabadsdgdnak gyakorldsa kozben nem
korldtozhat mdsokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, €s nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tdrsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akaddlyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelodéshez, fejlédéshez valé jogit.
Ellenkezd esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

14. A valldsgyakorldssal dsszefiiggd gyermeki jogok és kotelezettségek

A gyermeknek joga van a kozdsségépités pozitiv hatdsainak megélésére, a lelki
beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat, névelését segitik eld.
Koteles tiszteletben tartani a mésik sziild, alkalmazott, gyermek valldsszabadsdgit.

15. A gyermeki jutalmazds és a fegyelmezdintézkedés elvei, formdi

A gyermekek ériékelése az intézmeny szabélyzd dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek és értékelési rendszer alapjan folyik.

15.1. Az értékelés, jutalmazdsdnak elvei

a gyermekek optimdlis személyiségfejloédésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

jeles tdblankon minden nap egyel feljebb keriithet a j6 magaviseletli gyermek, ezzel is
megerositjlik a helyes viselkedésmintakat.

15.2, A fegvelmezd intézkedések elvei

s kovetkezetesség,
e rendszeresség,
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.
Verzid: 1. Ervényes: 2025. szeptember 01. napjditd
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A fegyelmezd intézkedések formdi

keriiljiik a biintetést, de a szélséséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
t6bbszori hatardtlépés alkalmédval més jatéktevékenységet ajdnlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jitékbol, a csoportbél (iroddban feliigyeljiik},
ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az aldbbi médszereket alkalmazzuk:
o szdbeli figyelmeztetés,
o szélsGséges esetben hatdrozott tiltas,
o mas tevékenységbe valé itirdnyitas,
o ,gondolkoddszékre” tiltetés az Gvodapedagdgus kozelébe, azzal az utasitdssal,
hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés,
bizonyos jatéktdl meghatdrozott iddre vald eltiltés,
bizonyos jatszétarssal vald jatéktd]l meghatdrozott idore tdvoltartds,
o a csoportszobdbdl kiemelés, egy pedagdgussal mdsik teremben vald
gondolkodés céljabdl,
o mindig a gyermek kozosségellenességére irdnyuld viselkedését, a pillanatnyilag
adott magatartdsat itéljiik el €s nem a gyermeket,
o asziilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

O ©

16. Sziilok az évoddban

16.1. A sziild joga és kotelessége

Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez szikséges

feltételekr6l, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kitelességeit, tovdbbd megadjon ehhez

minden tble elvdrhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje

gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke Gvodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziild a

gyermeket misik 6voddba kivanja 4tiratni, akkor az dj 6voda igazoldsat meg kell kérni

a nevelési-oktatdsi intézménnyel &vodai jogviszonyban alld, fokozott kockézatu

allergids betegséggel diagnosztizdlt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi

allapotdrol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl

® abeiratkozdssal egyidejlleg, vagy

* adiagndzis ismertté valdsat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatdsi
intézményt, tovdbbd koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gydgyszert a
gyermek szdmadra mindig biztositsa

tiszteletben tartsa az 6voda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi

méltdsdgit és jogait, €s tiszteletet tanisitson irdntuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]

A pedagdgus, valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka,

illetve a gyermekekkel 0Osszefilggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem

szempontjabol kozteladatot ellatd személyeknek szdmitanak.

Verzio: 1.
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az Gvoda értékeit, eszkdzeit, tArgyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
6ltozokben, folyosdkon elhelyezett kidllitdsi targyak, konyvek, eszkdzok)
amennyiben az intézménnyel jogviszonyban 4llé birmely gyermek, annak torvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasdban az intézménnyel fenndlld jogviszonyéra
tekintettel barmilyen személyes adat birtokdba jut jogosulatlanul, azt azonnal torélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. érzésére, tovabbitasara, felhaszndldsra stb.)
nem jogosult

kotelessége a gyermekkel kapcsolatos, Ot értintd minden véltozésrd!l értesiteni az
dvodat (lakeim, sziildi felligyeletben bekovetkezett valtozds, egészségi 4dllapotdban
bekovetkezett viltozas, gyermekorvosdnak megvialtozésa stb.)

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett egyéni beszélgetés idopontjdban
nem tudnak megjelenni, err6l minél el6bb tdjékoztassak a pedagdgusokat.

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
muikodési szabalyzatat, hdzirendjét, €s tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrél. A
hazirend egy példanyit a beiratkozédskor a sziildnek at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], €s az elso sziil6i értekezleten roviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlédésérél, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgilat intézményét. A sziilo
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az Gvodapszicholdgusi vizsgédlaton és a fejleszté foglalkozdsokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagégusok erre javaslatot tesznek
kezdeményezze sziil6i szervezet, Ovodaszék létrehozdsédt, s abban tevékenyen
kozremikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont]

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatGja, a nevelGtestiilet, az
6vodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstl szamitott tizenot napon
beliil az 6vodaszéktol legkésdbb a tizendtddik napot kovetd elsd tilésen érdemi vilaszt
kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzdjaruldsaval részt vegyen a
foglalkozdsokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képviseld ttjdn — jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
az oktatési jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

17. Kapesolattartds, az egyiittmitkidés lehetdségei a neveldkkel

A sziiléknek lehet6ségiik van rd — €s igényeljiik is —, hogy az évodaban foly6 pedagdgiai munka
kialakitdsdban a megfeleld férumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkoz4st. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valés egyiittmilkddésre, nyitottsdgra és
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szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedag6gust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjdt, €s veliik kozdsen prébaljak megoldani
a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikidés formai:

s sziil6i értekezletek

e csaladsegit6 forumok

s munka- vagy jatékdélutinok, k6zos rendezvények

s cgyéni beszélgetések (igazgatdi, 6vodapedagdgusi, gydgypedagogusi)

¢ az 6vodapedagGgussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések (fogadborak)

o kozos programok, kirdnduldsok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziildk is részt vehetnek, a sziilék a csoport irdnyitdsit nem
vehetik 4t, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziiléi értekezleteken tadjékoztatjuk a sziil6ket nevelési terveinkrél, programjainkrél €s az
aktualitdsokrdl. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témdk jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az Crtekezlet
nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
évodapedagégust, pedagbgiai asszisztenst az Gvodasokkal valé foglalatossaga kozben
hosszabb idére ne vonjik el a csoporttdl, mert az eléidézheti a baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informéciét, tijékoztatdst
csak a gyermek sajit Ovodapedagdgusaitl, pedagdgiai asszisztenseitdl vagy az
intézményigazgat6jitdl kérjenck. Fogadoorikat egy héten beliil biztositunk, kérjiik a
sziiloket, a fogadoorak soran tegyék fel kérdéseiket.

18. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, €s
elintézése nem tartozik mas — igy kiilontsen birésagi, kozigazgatdst — eljaras hatdlya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok sordn felmerilé problémakat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos iigyek esetén az a tOrekvésiink, hogy azokat az €rintetiek egymadssal kozvetlentil
tisztdzzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatésdg segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgdlati Gt betartdsa utdn a
fenntart6 a felsébb szerv.

18.1. A panasz kizlésének formdi

= személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az évodaigazgatGhoz
fl¥dulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
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* jrdsban az évodaigazgat6 felé

» elektronikusan az dvodaigazgat$ e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fliggden — az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens
vagy az 6vodaigazgatd hatdsktrébe tartozik.
A panasz jogossagét, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgilni, €s az igazgatd az iigy tudomdsdra jutdsatdl kezdve a lehet$ legrévidebb id6n
beliil kételes egyeztetni a panasztevivel.

18.2. Panaszkezelés sziild esetében

= A panaszos problémdjival az 6vodapedagdgushoz, pedagbgiai asszisztenshez fordul.

= Az ¢vodapedagdgus, pedaglgiai asszisztens megvizsgédlja a panasz jogossdgat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az Ovodapedagdgus, pedagdgial asszisztens egyeztet az
érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezédrul.

» Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens nem tudja
megoldani a problémadt, kdzvetiti a panaszt azonnal az dvodaigazgaté felé.

» Az 6vodaigazgaté a lehetd legrovidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megéllapodast a panaszos €s az Erintettek széban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

* Amennyiben a probléma megolddsdhoz tlirelmi id6 sziikséges, egy hénap id6tartam
utdn az érintettek kdzosen értékelik a bevalast.

» Haaprobléma ezek utdn is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarté
felé.

= Az dvodaigazgatdja a fenntartd bevondsdval megvizsgélja a panaszt, kozds javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

18.3. A megoldds lehetséges formdi

* kozvetlen megegyezés az €rintettekkel, kompromisszumra tdrekvés

* medidcios folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljards sordn az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
férumokon (kozOsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
dvoda dolgozdi, sem a sziilék részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti €s mlikodési szabalyzatiban foglalt intézményi
alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasdra, fiiggetlentil attdl, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatdja jelenti a panaszt a fenntarté felé. A fenntartd olyan ligyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmény mdr dontést hozott, dm azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

Verzis: 1. Ervényes: 20235, szeptember G1. napjdtdl
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19. Pedagégiai munka az é6voddban

Az 6vodai életet, a tevékenységeket oly médon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjdban és 6vodank pedagdgiai
programjdban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
elldtdsdval és gondozésaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az dvoda nyitvatartdsa alatt 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens €s dajka foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlédésiikkel, napi torténdsekkel kapcsolatos informécidt kizdrblag az
Gvodapedagégusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak ki.

20. Egyéb szabdlyozdsok

20.1. Az intézmény biztonsdgdt garantdle szabdlyok

Az 6voda bejératdn és kapujan 1év6 biztonsdgi zdrat az évodds gyermekek nem haszndlhatjak
még felndtt kiséretében sem, €s a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsdk meg, €s ne engedjék
meg a hasznalatéit, azonban 6k minden alkalommal zarjak a reteszt.

Az é6voda irant érdeklédok igazgatéi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartézkodhatnak az €piiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizdrélag olyan kifrds helyezhetd el évodaigazgatdi engedéllyel, amely a
gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv médon szolgdlja, illetve az Svoda profiljdval,
tevékenységével, milkodésével kapcsolatos. Elhelyezését az voda 4ltal kijelolt felelos végzi.

20.2. Specidlis foglalkozdsok, vizsgdlatok

A gyermekek szlrévizsgilatokon vesznek részt, melyek a sziilék frdsos engedélye alapjén
torténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagdgus, gybgypedagdgus, pszichologus foglalkozhat a
segitségre szorulé gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak,
de a gyermek kozosségben torténé megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségligyi szlirdvizsgilatok a jogszabdlyi elbirdsoknak megfelelden torténnek (pl.
védonoi szlirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek 6vodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziil6k frdsos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirdndulds stb.) Ezekr6l az alkalmakrél a sziiloket a sziil6i
értekezleteken tajékoztatjuk.

21. A gyermekek dllapotinak, adotisdgdnak megfelels, megkiilonboztetett elldtdsa

A gyermekek fejlodését a térvényi eldirdsoknak megfeleléen folyamatosan nyomon kévetjiik,
az értelmi, lelki, szocidlis €s testi fejlodés eredményét a fejlodést nyomon kovetd
dokumentécioban rogzitjiik. [20/2012. (VIIL 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlodési mutatdkat, eredményeket a pedagégusok:
= sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer megosztja a sziilével
= 3 sziil6 szdmdra otthon is elvégezhet6 feladatot, tandcsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
* indokolt esetben kezdeményezi a pedagbgiai szakszolgdlatndl torténé vizsgdlatot,
fejlesztést

Verzié: 1. Ervényes: 2025. szeptember 01. napjdiél
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» apedagdgiai szaksz[1galat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részestil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgélat épiiletében valdsul meg, abban az esetben a
sziilé biztositja a gyermek eljuttatisat a fejlesztésre.

22. Az ovoda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartozkodds eldirdsai

Az intézmény teriiletén csak az 6vodaigazgatd tudtdval és engedélyével tartézkodhat olyan
személy, aki nem 4ll az &voddval jogviszonyban. Az &voddba torténé belépés &s
benntartozkodds eldirdsait az 6voda Szervezeti és mlikodést szabdlyzata tartalmazza.

A tdlalékonyhdba csak az 6voda alkalmazottai és az ételsz4llitok 1éphetnek be.

A sziilok gyermekiikre a csoportok 6ltdzéjében vagy a folyosén vdrakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszéudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziild bejShet az Gvoda
udvardra is.

A gyermek atvétele utin a sziilé koteles a leheté legrividebb idén belill tdvozni az
intézménybdl annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens szamara
atlathaté maradjon a gyermekcsoport.

A csoportszobiaba minden személy kizarélag valtécipoben léphet be. Ez al6l felmentést az
6vodaigazgatd adhat (iinnepség, nyilt nap stb.).

A sziil6k az Gvoda épiiletét, ndvarat csak az dvodaigazgatd engedélyével hasznalhatjik.

Az 6voda mellékhelyiségeit haszndld személy koteles a tisztasag €s a rend megdrzésere.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi el6irds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céld mozgalom vagy pérthoz
k6t6dd szervezet nem miikddhet, ilyen jellegl tevékenység nem folytathatd. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

23. A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi elbirdsok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohdnyzds [a nemdohdnyzok
védelméro! és a dohdnytermékek fogyasztdsdnak, forgalmazdsdnak egyes szabdlyairdl szélo
1999, évi XLIL torvény 2. § (4) bekezdés]).

24. Vagyonvédelmi és kdrtéritési felelosség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem €s a sajét testi épség
megbrzése érdekében mindenki csak az eldirdsoknak megfeleléen hasznélhatja.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkodzeit mindenki koteles megévni.

A gyermekekkel az évoda munkavéllaléi — elsésorban az 6vodapedagégusok, pedagdgiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabdlyokat, viselkedési
elvardsokat.

Rongédlds, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az €szleld kiteles
azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az Gvodaigazgatd felé. Szdndékos kdrokozds esetén a
sziild koteles a gyermeke éltal okozott kart megtériteni. A kértérités mértékét az Gvoda
gazdasdgi vezettje allapitja meg.

Verzig: 1. Ervényes: 2025, szeptember 01. napjdtl



Farbe-Bambiné Magidndovoda OM azonositd: 202912
Fenntarté: Gyermekek és Fiatalok Fejlédését Segitdé Kozhasznd Alapitvany

25, Szolgaltatdsi dij

Az 6voda fenntartéjdval kotott megallapoddsban szerepld szolgéltatdsi dfjat kérjiikk minden
hénapban hatdridére, de legkésébb a hénap 10-ik napjdig fizessék be. A dij a plusz
szolgaltatdsokra vonatkozik (korcsolya, kirdndulds, tdnc, (szas stb.).

26. Ervényességi rendelkezések

A Hézirend a fenntartd jévéhagydséval valik hatdlyossd. Médositdsdnak lehetséges okai:
*  torvényi véltozas
= fenntartdi elvaras
* anevelGtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hézirendet médositds esetén az Gvodaigazgat6 a dontést kdvetd 15 napon beliil a fenntartd
felé eloterjeszti egyetértés céljabol

A Hizirendet a sziild a beiratkozds alkalmdval megkapja, de megtaldlhaté az int€zmény
igazgatdi iroddjaban és elektronikus tton is lettlthetd az dvoda honlapjrél.

Verzio: 1. Ervényes: 2025. szeptember 01. napjdtél
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26.1. Legitimdcios eljdrads
Az intézmény adatai, OM azonositdja: Készitette: Farbe-Bambiné Maganévoda
igazgatdja
202912

R e e e e R R

MKB: 10300002-10¢

Legitimacios eljaras
Az Nkt. 70.§ (2) bekezdés g) pontja és a 25.§ (4) bekezdése értelmében

A neveldtestiileti hatdrozat elfogaddsdnak hatdrozatszima: 2025/08.06/4

Nevelotestiilet nevében: Moliuous [ ML

alairas

Véleményezok

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (4) €s 122.§ (9) bekezdése alapjan a sziilok tajékoztatdsa megtortént,
véleményt nyilvanitott

Sziildi szervezet/sziiloi szék nevében:

Az Nkt. 32.§ (1) 1)? értelmében a hizirend rehdelkezéseinek érvénybelépéséhez, a nevelbtestiilet
nevében kérem a fenntartd jovdhagydsdt.

Fenntarto nevében jovdhagydsdt megadta: FARBE
Gyermekek ¢s Fiatalok Fejlgdését Spgftc

S - Kézhaszni Alapitvany
............ ‘l//(........ BZOUVGSZF\-‘""‘- Sarhaz u. 1/C.

aldiras (pecsét) Adoszam. 18137611-1-19
Bankszamlasz.: 10300112-10510033-49020016

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvdnos
Megtaldlhato: www . bambinogyvermekbirodalom.hu (6vodai honlap)
KIR - kozzététel

Hatdlyos: a kihirdetés napjatdl visszavonasig

Verzioszdam: 1. Késziilt: 2 példanyban

'\/i O
Iktatészém:....zc.’f'.? 1080&39 ;

2 Egyhdzi jogi személy, vallsi egyesiilet vagy Alapitvanyi fenntarté esetén az Nkt. 32.§ (1) i) pont alapjan: a
nevelési-oktatdsi intézmény hézirendje a fenntarté jévahagydsdval vilik érvényessé.

Onkorményzati fenntartdsi koznevelési intézmény esetén: az Nkt. 25.§ (4) bekezdése alapjan a hézirend azon
rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tobbletkotelezettség hdrul, a fenntarté egyetértése
szlikséges.

Verzio: 1. Ervényes: 2025. szeptember 01, napjdtol
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27. Melléklet

Igazgatoi nyilatkozat

Alulirott Farbe-Bambiné Magidnévoda igazgatéjaként nyilatkozom, hogy az intézmény
2025.09.01-jétél életbe 1ép6 Hazirendjével kapcsolatban a Farbe Gyermekek €s Fiatalok
Fejlodését Segitd Kha -ra — mint az évoda fenntartdjdra — tébbletkoltség nem harul.

Datum: 2025.08.06.

igazgatd

Verzidg: 1. Ervényes: 2025, szeptember 01. napjdtdl
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Az ovodaban tortént megbetegedés esetén kitoltendé nyomtatvany

A gYErmMeK NBVE! ..ot et
A gyermek CSOPOILAl w.voiiiicciiiiiiiee e
Tisztelt Sziilo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartézkodjanak az
6vodaban. Gyermekénél a mai napon az aldbbi, megbetegedésre utald tiineteket tapasztaltuk:

Kérjlik, feitétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazoldssal érkezhet
a gyermek Ujra kozdsségiinkbe.

Gyermeke €s kozosségiink egészségének védelme érdekében kdszonjiik:
Détum:

A csoportban foglalkoztatott vodapedagdgusok aldirdsa

A dokumentumot a mai napon Atvettem, a benne foglaltakat tudomadsul vettem.

sziilé/torvényes képviseld aldirdsa
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